Anvisning till ansokan om

utbetalning av projektstod
inom Leader

Ett stod inom landsbygdsprogrammet 2007-2013

www.jordbruksverket.se




Var finns ovriga blanketter?

Alla blanketter finns pa Jordbruksverkets webbplats (www.jordbruksverket.se).
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Det finns tva vigar till Jordbruksverkets blankettarkiv, se pilarna ovan. Vilj Méjligheter pa
landsbygden till vinster pa sidan och dérefter Leader. Dar hittar du de 6vriga blanketterna
som anvisningen hanvisar till.



Sa har fyller du i blanketten
A. Uppgifter om sokande och kontaktpersoner

Skriv
samma namn
som du har angivit i
projektplanen.

I Du hittar
journalnumret i ditt
meddelande om

beslut.
A. Uppgifter om stddmottagare och kontaktpersoner
Projektnamn Journalnummer
Stédmottagare, namn och adress Organisationsnummer
Kundnummer
Projektledare, namn och e-postadress Telefonnummer (aven riktnummer)

Mobiltelefonnummer

Ekonomiansvarig, namn och e-postadress Telefonnummer (aven riktnummer)

Mobiltelefonnummer

['kontonummer [ clearingnummer bankkontonummer
Bankgiro Bankkonto

Ange det bankgironummer
eller bankkontonummer som du

. ALl meotite @ vill att stodet ska betalas ut till.
projektledaren och den person som
ansvarar for ekonomin i projektet. Du som redan har anmdilt ett bankgiro

— eller bankkontonummer for
jordbrukarstod (SAM-ansokan) ska

inte skriva nagot hdr.
Ange

organisationens
eller foretagets namn
om du &r en juridisk
person.

Kom ihag! Lis igenom ditt meddelande
om beslut och de allmédnna villkoren och
ovriga upplysningarna innan du fyller i
ansokan om utbetalning.



B. Momsredovisningsskyldighet

B. Momsredovisningsskyldighet

Ar du skyldig att redovisa moms for den verksamhet som du har beviljats stéd f6r? |:| Ja |:| Nej |:| Delvis

Fragan
avser projektets verksamhet
och inte din vanliga verksamhet.

Verksamheten dr momspliktig om du ska betala in moms till staten.
Om du svarar ”’Ja” ska du redovisa kostnader exklusive moms

Om du svarar ”Nej” ska du redovisa kostnader inklusive moms

Med delvis menas de fall da verksamheten dr momspliktig i vissa delar men inte i andra.
Om du svarar "nej” eller “delvis” skicka med en forklaring. Det méaste &ven framga vilka
kostnader du ska, respektive inte ska, redovisa moms for.

Kontakta Skatteverket om du kédnner dig osdker pa om du ska redovisa moms for projektet
eller inte.

C. Genomforande av projektet

C. Genomfdrande av projekt

Foljer projektet beslutet om stéd samt er projektplan? |:| Ja |:| Nej
Om ”"Nej”, bifoga forklaring

Redogér kortfattat fér vad ni genomfért inom projektet under den period ansékan om utbetalning avser
(s6ker du slututbetalning ska du i stéllet bifoga en slutrapport)

SJV LSB 14:2 2010-09

Om du svarar Skriv en kort 1dgesrapport, antingen i rutan eller i
”Nej” ska du meddela ett bifogat dokument.
andringarna till leaderkontoret

och ansoka om en omprévning av i .
beslutet innan du skickar in din e forklara de kostnader som du redovisar.

Lagesrapporten ska:

ansokan om utbetalning. ¢ motivera avvikelser mot budget, till exempel
avvikelser mellan kostnadsslag.

Soker du slututbetalning ska du i stallet skicka in
en slutrapport. Mall for slutrapporten hittar du pa
Jordbruksverkets webbplats.



D. Andra sdkta eller beviljade stod

D. Andra soékta eller beviljade sté6d

Har du sokt eller beviljats andra stdd fér samma eller liknande |:| Ja |:| Nej
verksamhet, sedan du lamnade in ans6kan om st6d?

Om "Ja”, ange vilka stéd och om det &r ytterligare medfinansiering till projektet.

Bifoga en kopia av beslutet. Om du inte har fatt beslutet &n, bifoga en kopia av ansdkan.

Ange om du har sokt eller Om
beviljats pengar fran andra hall du svarar ”Ja”,
efter att du lamnade in ansékan om stdd. skicka en kopia pa beslutet.
Du kan inte fa tva EU-finansierade st6d for Om du har s6kt andra stéd men dnnu
samma projekt. inte har fatt beslutet, skicka en kopia
pa ansékan om stod.

E. Uppgifter om utbetalningen

E. Uppgifter om utbetalningen

Utbetalningen géller l:l Delutbetalning l:l Slututbetalning

Om du soker delutbetalning, kommer du att kunna slutredovisa l:l Ja l:l Nej
projektet senast det klardatum som framgar i beslutet om st6d?

Om "Nej", ansék om att flytta fram klardatumet

Om du s6ker delutbetalning ska du ange om du

Kryssa for om du kommer att hinna med att slutredovisa projektet
soker delutbetalning eller senast vid klardatumet.
slututbetalning.

Om du svarar ”nej” ska du ansoka om att flytta
fram klardatumet for ditt projekt.



F. Projektets kostnader och kreditfakturor

Du ska endast redovisa de kostnader som du har fatt godkénda i beslutet om st6d.

Borja med att fylla i blanketten ”Projektstéd inom Leader - kostnadssammanstéllning” (LSB
14:2:B) som du hittar pa Jordbruksverkets webbplats. Redovisa en kostnad per rad och vilket

kostnadsslag det tillhor.

Kom ihag att:

o redovisa kostnaderna exklusive moms om

projektet &r momsredovisningsskyldigt

¢ kostnaderna ska avse aktiviteter i projektet

e kostnaderna ska vara betalda

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Nr |Leverantér/Beskrivning] Lon Indirekta |Investeringar| Ovriga Ideelit Ovriga | Offentliga | Justering vid
kostnader kostnader| arbete ideella resurser |handlaggning
resurser
OBS: Kolumn
Summattransport 10 fylls i av
lansstyrelsen.

¢ Numrera fakturorna och kostnadsunderlagen l6pande (den férsta nr 1, den andra nr 2,

0SsV.)

e Fylli alla kostnader i respektive kolumn

¢ Ange det foretag dar du har kopt varor eller tjdnster, eller den som har mottagit 16n.

¢ Skriv in projektets indirekta kostnader. I ditt beslut om stod ar det faststallt vilken

procentsats eller summa de indirekta kostnaderna hogst far uppga till.

e Fyll i vardet pa projektets resurser i kolumn 7, 8 eller 9 beroende pa typ av resurs. Ange
dven namn pa varje offentlig medfinansiir. Exempel pa resurser kan vara arbetstid eller

lokaler.

F1. Projektets faktiska kostnader

Summan f6r kolumnerna 3-6
for du in under punkt F1 i blanketten
ansokan om utbetalning.

F1. Projektets faktiska kostnader

Kostnader

Belopp, kronor

Loner

Indirekta kostnader
(OH-kostnader)

Investeringar

Ovriga kostnader

Summa faktiska kostnader




F2. Projektets resurser

F2. Projektets resurser

Resurser

Varde, kronor

Ideellt arbete

Summan for kolumnerna 79 Ovriga ideella resurser

for duin 1.1.nder punkt F2i b}anketten Summa ideellt arbete
ansokan om utbetalning. och ideella resurser

Offentliga resurser

Summa resurser

F3. Kreditfakturor

F3. Kreditfakturor

Har du fatt eller kommer du att fa nagon kreditfaktura? ’—‘ Ja ’—‘ Nej

Om "Ja”, ange fakturanummer

Har du fatt kreditfakturor?
Redovisa beloppet som minuspost i
kolumn 4 - 6 beroende pa
kostnadsslag!

Pa sidan 11 och framat kan du lasa mer om hur du ska
sammanstdlla underlag till ans6kan om utbetalning och hur
betalningsbevis ska se ut.




G. Projektets faktiska finansiering

Ange den finansiering som hittills dr inbetald till projektet och som du inte har redovisat i

en tidigare ansdkan om utbetalning.

Du behover inte redovisa projektstddet och finansiering fran LAG

Redovisa eventuella intakter
som projektet har haft fran till exempel
forséljning eller fran deltagare i
projektets aktiviteter.

G. Projektets faktiska finansiering

Privat medfinansiering (pengar) Belopp, kronor

Ordningsnummer

Namn

Namn

Namn

Namn

Intdkter i projektet

Deltagaravgifter

Summa privat medfinansiering

Offentlig medfinansiering (pengar) Belopp, kronor

Ordningsnummer

Namn

Namn

Namn

Namn

Summa offentlig medfinansiering

Ange namn pa
varje medfinansiar och
beloppet de har betalat in
till projektet.

Skicka med underlag som visar
intdkternas storlek. Numrera underlaget
och ange ordningsnumret i blanketten.



H. Bilagor

Foljande bilagor ska du alltid skicka med ansékan:

eKostnadssammanstillning (LSB 14:2:B) dar du redovisar de kostnader som du soker
utbetalning for.

eKopior av fakturor som du redovisar i kostnadssammanstallningen, inklusive foljesedlar och
annat underlag som fakturan hanvisar till.

eBetalningsbevis som visar att kostnaderna &r betalda. Ar du en organisation med central
ekonomifunktion eller en myndighet som har fatt beslut om att fa anvianda intyg om betalning
av fakturor ska du bifoga intyget (LSB 12:7) i stéllet.

Foljande bilagor ska du skicka med ansokan nar det ar aktuellt
for ditt projekt:

eIntyg om firmatecknare som visar vem som har ritt att underteckna ansékan om det har gatt
mer an ett ar sedan du sist skickade in intyget, eller om fordndringar skett. Du behover inte
skicka med nagot intyg om du som sokande &r ett foretag eller en privatperson.

eSlutrapport (LSA 12:2) om du soker slututbetalning. I slutrapporten ska du redovisa projektets
genomforande och resultat.

eKopia av 16nespecifikation f6r varje manad och for varje person som &r hel- eller deltidsanstalld
i projektet. For timanstalld personal och for offentliga resurser i form av arbetstid bifogar du
lonespecifikationen for forsta manadens arbete i projektet och vid eventuell 16neférandring.

eKopia av anstillningsavtal f6r personer som stodmottagaren har anstallt och som enbart
arbetar i projektet.

e Timkostnadsberikning (LSB 12:9) for personal som timredovisar och f6r offentliga resurser.

*Projektstod inom Leader - projektdagbok (LSB 14:11) eller utdrag ur tidredovisning fér den tid
som personal anstdlld av stodmottagaren har arbetat i projektet, och for att redovisa offentliga
resurser och ideellt arbete som utfors av fackman.

sRedovisning av ideell tid. Projektdeltagare redovisar pa blanketten ”Projektstdd inom Leader
— projektdagbok for redovisning av ideell tid per person” (LSB 14:8). Aktiviteter redovisar du pa
blanketten ”Projektstdd inom Leader — projektdagbok for redovisning av ideell tid per aktivitet”
(LSB 14:7).

eKopia av kreditfakturor som ar kopplade till de fakturor som du redovisar i denna ansékan eller
har redovisat i en tidigare ansokan.

e Underlag som visar beloppet som offentliga medfinansidrer har betalat in till projektet under
betalningsperioden.

*Kopia av tillstand och godkinnanden som krivs for investeringen som till exempel bygglov,
om du inte skickat in det tidigare. Om du saknar du nagot tillstand, ange vad det 4r som saknas
och varfor.

eIntyg (LSB 14:10) om att begagnad utrustning inte har finansierats med stéd de senaste sju aren.

eKopia av beslut om annat stod som du har fatt beviljat for samma eller liknande verksamhet
sedan du lamnade ans6kan om st6d. Om du har skt annat stéd men dnnu inte har fatt nagot
beslut ska du bifoga en kopia av ansokan.

¢ Andra bilagor som du bedomer har betydelse for ditt projekt.

Om du ar en upphandlande myndighet eller enhet ska du kontakta lansstyrelsen for information
om vilka bilagor du ska skicka in.

Du hittar alla blanketter (LSB) och Slutrapporten kommer att publiceras pa Internet sa
anvisningar (LSA) pa Jordbruksverkets att den kan bli till nytta f6r andra som arbetar med
webbplats utveckling av landsbygden.



J. Projektdeltagare

Fyll i namn och personnummer pa deltagare i projektet. Med projektdeltagare menas
personerna i projektledningen. Det kan vara exempelvis projektledaren och personerna i

en “styrgrupp”. De rdknas som projektdeltagare oavsett om de far 16n, arvoden eller arbetar
ideellt. I paraplyprojekt rdknas d@ven de som driver delaktiviteterna som deltagare i projektet

J. Projektdeltagare (fylls i vid slututbetalning)

Namn Personnummer

Du behover bara fylla
i uppgifterna om du séker
slututbetalning.

Tips! Racker inte raderna till kan du fylla i
en separat lista som du bifogar ansdkan.

K. Forsakran och underskrift

Underteckna ansdkan. Anstkan ska undertecknas av firmatecknare. Kom ihag att det
ibland kravs att flera personer skriver under.

Har det gatt mer &n ett ar sedan du sist skickade in intyget om firmatecknare eller har
det skett forandringar? Bifoga da en ny kopia pa styrelseprotokoll, foreningsstadgar eller
liknande handling som visar att du har ratt att underteckna ansékan. Du behéver inte
skicka med nagot intyg om du som stkande &r ett foretag eller en privatperson.

K. Férsdkran och underskrift

Jag soker utbetalning och forsékrar att

* kostnaderna som redovisas i denna ansékan om utbetalning avser det projekt som jag har fatt stéd for

¢ kostnaderna som redovisas i denna anstkan om utbetalning ar betalda och har inte redovisats i nagon tidigare ansékan om
utbetalning

* moms som pa nagot satt ar atervinningsbar inte ingar i de redovisade kostnaderna

eventuella kreditfakturor som avser projektet har réaknats av fran de redovisade kostnaderna

eventuella intakter har redovisats
bifogade kopior av verifikationer som styrker projektets kostnader, betalningar och intékter éverensstimmer med originalen

projektet som har beviljats stdd inte har finansierats med pengar utéver den medfinansiering som framgar av ansékan om
stdd, eller punkt D i denna ansékan om utbetalning.

alla uppgifter som jag har lamnat i denna ansékan om utbetalning med bilagor &r fullstdndiga och riktiga.

* Om du som sékande &r en upphandlande enhet: Jag férsakrar att vi féljer den upphandlingslagstiftning som galler fér var

verksamhet.
Datum Underskrift av behérig firmatecknare
Namnfortydligande
Datum Underskrift av behérig firmatecknare

Namnfortydligande
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Vilka handlingar ska du bifoga ansokan om
utbetalning?

Kostnads Foljesedlar
sammanstallning
Bilagor
Lonespecifikation L ) )
Betalningsbevis L
Faktura

Slutrapport
(om ansokan avser
slututbetalning)

Hur redovisar du fakturorna?

Skicka bara kopior!
Myndigheten skickar inte
tillbaka originalfakturor

1. Av varje faktura ska det framga

eatt fakturan tillhor projektet (fakturan ska vara adresserad direkt till stédmottagaren)
ebetalningsmottagaren
eordningsnumret som du har angivit i kostnadssammanstallningen
efakturanummer
efakturadatum
otydlig specifikation av vad du har kopt eller betalat f6r
etotalt belopp (exklusive och inklusive moms)
2. Foljesedel, kopeavtal och liknande ska finnas med om fakturan hanvisar till en sadan
handling. Vid kop av fika, luncher och liknande ska du dven bifoga deltagarlistor.

3. Sortera alla fakturor i samma ordning som i kostnadssammanstallningen. Skriv
ordningsnummer pa fakturan.

4. Omfattar fakturan flera sidor ska de vara hophdftade.

5. Stryk 6ver eventuella delbelopp som inte hor till projektet. Markera det belopp som du
redovisar i ans6kan om utbetalning. Fér mat, dryck och gavor finns det begransningar
for hur stora belopp du far redovisa. Las de allminna villkoren till ditt beslut om stod for
mer information. Om du redovisar ett 1agre belopp dn det aktuella beloppet i fakturan,
stryk 6ver beloppet pa fakturan och skriv i stillet dit det belopp du redovisar.

6. Redovisa eventuella kreditfakturor. Kreditfakturor ska du redovisa i
kostnadssammanstéllningen som en minuspost.

Tank pa att daliga, oldsbara kopior inte godkéanns.
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Hur ska betalningsbevis se ut

1. Av betalningsbevis ska det framga
ebetalningsdatum,
ebetalt belopp
evem som har betalat (vilket konto pengarna har dragits fran)
eatt betalningen dr genomford och

eatt du har betalat beloppet till samma plusgiro-, bankgiro- eller kontonummer som star
pa fakturan. Om du betalar till annat nummer dn det som star pa fakturan, ange varfor.

2. Betalningsbevis ska sitta tillsammans med fakturan.

3. Markera det betalda beloppet med farg. Numrera betalningsbeviset med samma
ordningsnummer som star pa fakturan.

Kopia av betalningsbevis ska
finnas till alla fakturor och sitta ihop med
fakturan.

Konteringsstampel for egen bokféring géller inte
som bevis pa betalning.

Har du en central ekonomifunktion?

Ar du som stkande en myndighet eller dr du en organisation med en central
ekonomifunktion och har fatt ans6kan om undantag fran kravet pa betalningsbevis
beviljad? Da ska du skicka in ett intyg dar behorig person intygar att kostnaderna for de
fakturor som du redovisar i ansokan om utbetalning har betalats. Anvand blanketten
”Projektstéd — intyg om betalning av fakturor” (LSB 12:7) som finns pa Jordbruksverkets
webbplats.

Om du inte har ans6kt om undantag tidigare kan du géra det nu pa blanketten
”Projektstéd — ansdkan om undantag fran kravet om betalningsbevis” (LSB12:8).

Med central ekonomifunktion menas en ekonomifunktion som samlat hanterar bokforing

och betalningar av leverantorsfakturor for en organisation med flera kontor som har
gemensamt organisationsnummer.
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Exempel pa olika slag av betalningsbevis

Betalning via Internet. Betalningsbeviset ska vara en utskrift ver genomférda
betalningar. Det racker inte med att betalningen ar inlagd for bevakning dar betalningen
sker vid ett senare datum. Det maste ocksa synas till vilket plus- eller bankgironummer
som beloppet har betalats.

Betalning med bankgiro eller plusgiro. Betalningen kan styrkas med en kopia av
betalordern tillsammans med kontoutdraget som visar att betalningen verkligen ar
genomford.

Betalning pa bankkontor. Vid betalning pa banken far du vanligen ett 16st kvitto
dér inbetalt belopp framgar samt mottagande plus- eller bankgironummer. Om du
Klistrar kvittot pa fakturan, se till sa att inte kvittot doljer texten. Banken brukar ibland
maskinstdmpla betalningen direkt pa fakturans nedre del. Da &r fakturan ocksa kvitto.

Betalning via autogiro. Betalningen maste styrkas med kontoutdrag dir mottagarkonto
framgar.

Kontant betalning. Du ska styrka kontant betalning med utdrag ur bokforing eller
kontoutdrag eftersom det inte framgar pa kvittot vem som har betalat.

Om du har betalt kontant utan att det finns faktura eller kassakvitto ska det finnas ett
skrivet kvitto ddr sdljaren kvitterat att betalningen har mottagits. Koparens namn och vad
som kopts ska framga av kvittot.

Vid kontant betalning av en faktura ska séljaren skriva pa fakturan att betalningen har
mottagits. Pa fakturan ska det sta koparens namn och siljarens underskrift med ort och
datum.

Lonespecifikationer. Du kan styrka loneutbetalningar med en kopia av den anstilldes
l6nespecifikation. Lansstyrelsen kan komma att begéra in ytterligare underlag.
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Hur ska du styrka Ionekostnaderna?

1. Anstdlld personal — arbetar hela sin tid i projektet

For personal som anstillts av stodmottagaren och som enbart jobbar i projektet (hel- eller
deltid):

¢ Anstillningsavtal som visar om anstillningen &dr pa exempelvis hel- eller deltid bifogas
vid forsta redovisningstillfallet.

¢ Lonespecifikation som visar de faktiska l6nekostnaderna. Bifoga kopia pa en
l6nespecifikation per manad som den anstéllde har arbetat under den period
redovisningen giller.

¢ Beridkning av manadskostnaden f6r semestertilldgg, eventuella férmaner, sociala
avgifter, avtalsforsakring, avtalspension och skatter.

2. Anstdlld personal — arbetar del av sin tid i projektet

For personal som anstallts av stodmottagaren och som timredovisar arbetad tid i projektet
eller for timanstalld personal:

¢ Projektstod inom Leader - projektdagbok (LSB 14:11) dér det ska framga dag for dag
¢ hur manga timmar personen har arbetat i projektet
¢ vad personen har arbetat med

Tank pa att projektdagboken eller utdraget ska vara undertecknat av den anstéllde och
firmatecknare eller annan behoérig person. Du kan ocksa styrka arbetad tid genom att bifoga
ett underlag med motsvarande uppgifter fran ett tidredovisningssystem.

¢ Lonespecifikation som visar de faktiska l6nekostnaderna den férsta manaden enligt
projektdagboken. Om det blir 16neférandring under den perioden som ar angiven i
dagboken ska du bifoga ny 16nespecifikation som visar eventuella 16neférandringar.

¢ Berdkningsunderlag for timkostnad for varje person som ska timredovisa arbetad tid
i projektet. Anvind blanketten ”Projektstdd — Berdkning av timlén” (LSB 12:9) som du
hittar pa Jordbruksverkets webbplats, eller likvardigt underlag.

Kostnaden for sociala avgifter behéver du inte styrka med sarskilt underlag.

3.Arvoden i projekt
Arvoden redovisar du antingen under kostnadsslaget Loner eller under Ovriga kostnader:

¢ Redovisa arvode under Loner om du betalar de sociala avgifterna pa arvodet. Du styrker
betalda kostnader med specifikation av arvodet.

e Redovisa arvode under Ovriga kostnader om du har blivit fakturerad arvodet. Lis mer om
hur du redovisar fakturor pa sidan 11.

4. Ovriga kostnader kopplade till 16n och arvoden

For anstdllda som fortsatter sin anstillning efter projekttiden behover semestertillagg,
sociala avgifter, avtalsforsakring och avtalspension inte vara betalda innan projektet
avslutas.

For personal som anstills for att arbeta i projektet och dar anstallningen avslutas i
samband med att projektet avslutas maste daremot manadslon inklusive all form av
semester samt eventuella formaner vara betalda innan projektet avslutas.
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Hur ska du styrka reseersattningarna?

¢ Kostnader for reseersattningar och traktamenten ska styrkas med reserdkningar.
¢ Resor med egen bil ska du styrka med en korjournal som ska innehalla

e datum f6r resan

e antal km

¢ mellan vilka stdllen du har rest

¢ orsaken till resan

Du ska dven bifoga underlag som motiverar milkostnaden. Det kan till exempel vara avtal
eller beslut dar det framgar vilken milkostnad som tillampas, eller en berdkning av hur du
har kommit fram till milkostnaden.

Resor med egen bil redovisas som 16n om den resande far 16n
av stodmottagaren. Annars redovisas kostnaden som
en Ovrig kostnad.

Hur ska du styrka resurserna?

Ideellt arbete

Ideellt arbete dr en arbetsinsats som utfors av privatpersoner, foreningar eller féretag. Det
ar en arbetsinsats som projektet inte betalar for. Arbetet ska tidredovisas dagligen i en
projektdagbok som du hittar pa Jordbruksverkets webbplats.

¢ Fackman redovisar pa blanketten ”Projektstod inom Leader - projektdaghok” (LSB
14:11). Ar timkostnaden hégre dn 175 kronor/timme maéste personen redovisa ett
underlag som visar vilken timkostnad som normalt debiteras fé6r motsvarande tjanst
inom personens yrkesmassiga arbete.

¢ Projektdeltagare redovisar pa blanketten ”Projektstod inom Leader — projektdaghok for
redovisning av ideell tid per person” (LSB 14:8)

o Aktiviteter redovisar du pa blanketten ”Projektstod inom Leader — projektdagbok for
redovisning av ideell tid per aktivitet” (LSB 14:7).

Du ska bara redovisa din ideella tid for en viss aktivitet pa en av blanketterna.

Arbetet virderas utifran vem eller vilka som ska utféra arbetet enligt projektplanen och
omfattningen av arbetet. Bade foreningar och féretag kan bidra med ideellt arbete.

Arbetet varderas utifran aldern pa personen:

13-15 dr: 50 kr/tim Tink pa att det ir det ar personen

16-17 ar: 120 kr/tim fyller som raknas. )
Om personen exempelvis fyller 18 ar i oktober galler

Fran 18 ar: 175 kr/tim 175 kr/timmen frdn och med férsta januari det aret.

En yrkesman som utf6r arbete inom sitt —

yrkesomrade far redovisa virdet som han eller T —

hon normalt fakturerar i sin affirsverksamhet. Ett lampligt satt att redovisa vardet kan
vara att yrkesmannen visar kopior av fakturor for liknande arbeten.
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Ovriga ideella resurser

Ovriga ideella resurser #r privata insatser, utdver arbete, som projektet inte betalar for.
Privatpersoner, foreningar och féretag kan bidra med 6vriga ideella resurser. Exempel pa
ovriga ideella resurser ar:

¢ upplaten lokal

e utrustning

¢ annat material.

Virdet av resursen ska du styrka med ett bifogat virderingsintyg eller motsvarande som kan
verifiera att kostnaden &r rimlig. Aven hir &r ett lAmpligt sitt att redovisa vérdet pa resursen
att visa kopior pa fakturor eller liknande underlag. Om det exempelvis &r en upplaten lokal
kan utgangspunkten ocksa vara de verkliga kostnaderna for lokalen som helhet, som sedan
delas upp efter disponerad yta och tid.

Offentliga resurser

Offentliga resurser dr offentliga insatser i annat dn pengar som inte betalas av projektet utan
av utomstaende offentliga organisationer, till exempel myndigheter, kommuner, landsting,
sjdlvstyrelseorgan och kommunala samverkansorgan.

Offentliga resurser i form av arbete ska du styrka med

¢ projektdagbok eller med motsvarande uppgifter fran ett tidredovisningssystem.
¢ timkostnadsberdakning och
¢ lonespecifikation.

Anvind blanketterna ”Projektstéd inom Leader - projektdaghok” (LSB 14:11) och
”Projektstéd — berdkning av timlén” (LSB 12:9) som du hittar pa Jordbruksverkets webbplats.

Offentliga resurser i form av exempelvis material eller upplaten lokal kan du styrka med

¢ viarderingsintyg av oberoende varderare
¢ kopior av fakturor till exempel pa hyror som tidigare fakturerats
e prislista

Om resursen &r en upplaten lokal kan utgangspunkten ocksa vara de verkliga kostnaderna
for lokalen som helhet, som sedan delas upp efter disponerad yta och tid.

16



Anvand checklistan!

1. Har du lédst igenom ditt beslut om st6d och de allmédnna villkoren
och 6vriga upplysningarna?

I ditt beslut om stéd och i de bifogade villkoren framgar vilka kostnader
som ar stodberadttigande.

2.Har du bifogat kostnadssammanstillningen?
En kostnadssammanstillning dr en obligatorisk bilaga.

3.Ar alla kostnader som du séker utbetalning for betalda?

4. Gdller alla kostnader aktiviteter i ditt projekt?

Du far bara ta med kostnader for aktiviteter som paborjades efter det
datum da ans6kan om st6d kom in till Leader-kontoret.

5. Om du dr momsredovisningsskyldig, har du redovisat alla
kostnader exklusive moms?

6. Om du redovisar 6vriga kostnader, investeringar eller kopta
tjanster, har du bifogat kopior pa fakturor och betalningsbevis?

R N R

7. Om du redovisar l6ner, har du bifogat kopior pa
lonespecifikationer och évrigt underlag?

For hel- eller deltidsanstélld personal ska du dven bifoga
anstdllningsavtal. F6r personal som arbetar del av arbetstiden i projektet
och for timanstélld personal ska du bifoga en timkostnadsberdkning och
projektdaghbok.

[]

8. Om ditt projekt har haft intikter, har du bifogat underlag som
styrker hur stora intikterna ar?

9. Om ditt projekt har medfinansierats fran offentliga aktorer, har du
bifogat underlag som styrker deras inbetalning?

10. Om ditt projekt innehaller resurser, har du bifogat underlag som
styrker deras varde?

Detta géller for ideellt arbete, 6vriga ideella resurser och offentliga
resurser.

11. Om du har ans6kt om eller beviljats andra stod under tiden, har
du bifogat en kopia av beslutet eller ansokningsblanketten?

12. Har behorig person skrivit under ansokan?

Som behorig person raknas firmatecknare eller den person som enligt
fullmakt har ratt att underteckna ansokan.

g oo

13. Har du bifogat slutrapporten?

Om du soker slututbetalning ska du redovisa resultatet av projektet i en
slutrapport. Anvand “Anvisning till slutrapport fér projektstod” (LSA 12:2)
som finns pa Jordbruksverkets webbplats.

[]

14. Har du sparat kopior av alla ifyllda blanketter?

Det dr alltid bra att spara en kopia av samtliga handlingar som du lamnar in.

[]

Handldggningen gar snabbare om din ans6kan dr komplett!
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Vart ska du skicka ansokan?

Du ska skicka ansokan om utbetalning till din lansstyrelse. Fraga garna ditt
leaderkontor om de har mojlighet att ga igenom din ansékan om utbetalning
innan du skickar den till [ansstyrelsen. Var ute i god tid da det ibland kan ta tid att
fa fram eventuella kompletteringar.

Om ansokan galler en slututbetalning ska du skicka slutrapporten for
godkannande till Leaderkontoret.

Nar ska du skicka in din ansokan?

Du kan soka utbetalning nar som helst efter att du har mottagit ditt beslut om stod
och haft kostnader i ditt projekt som du har betalat. | ditt meddelande om beslut

framgar om det finns eventuella begransningar av hur manga ganger du far soka
utbetalning.

Hinner du inte soka slututbetalning innan klardatumet ska du ansoka om att
andra klardatumet hos ditt leaderkontor. Skicka in en skriftlig ansokan till ditt
leaderkontor och forklara varfor du vill gora andringen.

Var hittar du mer information?

Du kan vanda dig till ditt leaderkontor for mer information. Information hittar
du dven pa Jordbruksverkets webbplats (www.jordbruksverket.se), och pa din
lansstyrelses webbplats (www.lansstyrelsen.se).

Du &r alltid valkommen att kontakta
leaderkontoret om du behover hjalp!
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